
Kauffrau/-mann für Büromanagement

2024 (m/w/d)

Referenznummer KHB-158466
Stand: 25.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
LWLcom GmbH 
Highspeed-Internet aus Bremen 

Standort:
LWLcom GmbH
Ladestraße 35a

Kauffrau/-mann für Büromanagement 2024 (m/w/d)

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Hatice
Erkekogullari 
Human Resources 
Tel. 0421 9 88 88 8723 
hc@lwlcom.com

Die

LWLcom GmbH bietet umfangreiche Kommunikationsdienstleistungen auf Basis eines
eigenen, hochmodernen Glasfasernetzes und eigener Rechenzentren in Bremen und
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Umgebung an. Zum Betrieb und zur Erweiterung dieses Netzes verfügen wir neben eigenem
Tiefbau und einer eigenen Abteilung mit Schwerpunkt auf Glasfasermontage natürlich auch
über eine entsprechend aufgestellte IT-Abteilung.

Wir bilden zum 1. August 2024 aus:

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Management von Büro-/Geschäftsprozessen
Betriebliche Kommunikation und Korrespondenz
Bürowirtschaftliche und projektbezogene Aufgaben
Koordinations‐ und Organisationsaufgaben

Wir wünschen uns:

Mind. guter Realschulabschluss
Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
Team- und Kommunikationsfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Strukturierte, selbständige Arbeitsweise
Planen und organisieren macht dir Spaß
Flexibilität und Eigeninitiative sowie Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
Führerschein mind. Klasse B (oder Bereitschaft, diesen zeitnah zu machen)

Das erwartet dich:

Einen interessanten, zukunftsorientierten Ausbildungsplatz
Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem jungen Team
Flache Hierarchien und kurze Informationswege
Flexible Arbeitszeiten
Angemessene Vergütung

Zeugnisprämie jöhrlich bis zu 1.000€
Kostenfreie Getränke, Snacks und frisches Obst

Kauffrau/-mann für Büromanagement 2024 (m/w/d)
LWLcom GmbH, 28197 Bremen
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Gezielte Förderung
Spannende Perspektiven bei einem zukunftsorientieren Arbeitgeber
Firmenfitness
Ausblick auf die Weser :-)

Falls wir dein Interesse geweckt haben, sende deine Bewerbung ausschließlich als PDF an:
bewerbung@lwlcom.net

LWLcom GmbH
Frau Hatice Erkekogullari
Ladestraße 35a
28197 Bremen

Tel. 0421 9 88 88 8723

Dieses Angebot auf Karriere Bremen aufrufen:
https://www.karriere-bremen.de/stellenangebot/158466

Kauffrau/-mann für Büromanagement 2024 (m/w/d)
LWLcom GmbH, 28197 Bremen
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